海淀区鼓励创业带动就业实施
办法（试行）申领程序

一、文件依据
关于印发《海淀区鼓励创业带动就业实施办法（试行）》的通知（海人社发〔2021〕11号）。
二、适用范围
初创中小微企业：在本区注册且主管税务机关为海淀区税务局，正常经营一年以上且注册日期不超过36个月的符合本区产业导向的创业实体。中小微企业按照国家规定的中小企业划型标准认定。
创业孵化机构：市、区人力资源社会保障局认定的创业孵化示范基地及其他为本区重点群体创新创业提供服务的创业孵化载体。
重点群体：具有本区户籍的下列人员：
1、毕业两年以内的高校毕业生（普通高等学校、技师学院高级工班、预备技师班和特殊教育院校职业教育类毕业生）；
2、退役军人，依法退出现役一年内创业的军（警）官、军（警）士、义务兵等人员；
3、登记失业人员，在公共就业服务部门办理了失业登记的人员；
4、其他需要扶持的重点群体。
三、申报材料


（一）一次性开办费补助
1、补贴对象
首次登记注册时企业法定代表人或主要负责人（包括个体工商户的经营者、合伙制企业的执行事务合伙人等）为重点群体的初创中小微企业。
2、申请人提交材料：
（1）营业执照或其他登记注册证明；
（2）身份证明材料：本区户籍登记失业人员需提供户口本、身份证；毕业两年以内的高校毕业生需提供本人家庭户口本、身份证和普通高等学校毕业证书；依法退出现役一年内的军（警）官、军（警）士、义务兵需提供本人身份证、退役证或退伍证、复员证；
（3）《海淀区一次性开办费补助申请表》。
3、补贴标准
一次性补贴3万元。


海淀区一次性开办费补助申请表
      编号：                   
	申请人姓名
	
	联系电话
	

	身份证号
	

	申请人类型
	□毕业两年以内的高校毕业生  
□依法退出现役一年内创业的退役军人  
□登记失业人员

	户籍所在地
	

	创业组织名称
	
	统一信用代码
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	申请人出资或占股比例
	%
	法定代表人是否与申请人为同一人
	□是   □否

	注册地址
	

	经营地址
	

	营业期限
	年  月  日至  年  月  日

	开户行名称
	
	企业账户名称
	

	银行账号
	

	承诺事项
	本人代表本单位郑重声明并作出如下不可撤销之承诺：
1.本单位申报和提交的材料真实有效。
2.本单位自愿接受市、区等各级行政部门组织开展的审计、监督与检查，并配合提供财务管理、用工管理等相关资料。
3.本单位如若存在骗取、套取补贴资金情况，自愿接受相关行政部门作的处罚，并承担相应法律责任。         
法定代表人（签章）：
单位公章：              
日期：    年   月    日


（二）一次性房租（工位）补贴
1、补贴对象
对接纳重点群体创业项目的创业孵化机构，入驻重点群体创业项目正常经营一年以上且信用状况良好的，其承担的房租（工位）单位费用不高于其余入孵项目房租（工位）单位费用的70%的创业孵化机构。
2、申请人提交材料：
（1）市、区级创业孵化示范基地相关认定材料；
（2）创业孵化基地法定代表人身份证明材料；
（3）入孵重点群体创办企业法定代表人或主要负责人身份证明材料：本区户籍登记失业人员需提供户口本、身份证；毕业两年以内的高校毕业生需提供本人家庭户口本、身份证和普通高等学校毕业证书；依法退出现役一年内的军（警）官、军（警）士、义务兵需提供本人身份证、退役证或退伍证、复员证；
（4）入孵重点群体创办企业的营业执照或其他登记注册证明；
（5）创业孵化基地同重点群体创业项目的房租（工位）租赁协议及租赁合同；
（6）入孵重点群体创业企业出具的已享受房租减免的说明；
（7）《海淀区一次性房租（工位）补贴申请表》。
3、补贴标准
不高于其余入孵项目房租（工位）单位费用70%的，减免部分据实补贴，最高不超3万元。


海淀区一次性房租（工位）补贴申请表
编号：                   
	创业孵化基地名称
	

	经办人姓名
	
	联系电话
	

	身份证号
	

	入孵企业名称
	
	统一信用代码
	

	入孵企业
法定代表人姓名
	
	入孵企业法定代表人联系电话
	

	入孵企业注册地址
	

	入孵企业经营地址
	

	房租（工位）租赁
起止日期
	年  月  日至 年  月  日 

	基地房租（工位）费用
	         元

	实际发生房租（工位）费用
	         元

	开户行名称
	
	企业账户名称
	

	银行账号
	

	承诺事项
	本人代表本单位郑重声明并作出如下不可撤销之承诺：
1.本单位申报和提交的材料真实有效。
2.本单位自愿接受市、区等各级行政部门组织开展的审计、监督与检查，并配合提供财务管理、用工管理等相关资料。
3.本单位如若存在骗取、套取补贴资金情况，自愿接受相关行政部门作的处罚，并承担相应法律责任。              
法定代表人（签章）：
单位公章：                 
日期：    年   月    日


（三）北京市创业担保贷款海淀户籍贴息政策
1、补贴对象
法定代表人或主要负责人（包括个体工商户的经营者、合伙制企业的执行事务合伙人等）为本区户籍，在海淀区注册经营，成功获取北京市创业担保贷款并按期还清贷款后的创业实体。
2、申请人提交材料：
（1）申请人身份证明材料：户口本、身份证；
（2）营业执照或其他登记注册证明材料；
（3）获取北京市创业担保贷款的相关材料；
（4）银行出具的贷款结清证明；
（5）《北京市创业担保贷款海淀户籍贴息申请表》。
3、补贴标准
按照企业实际负担利息部分给予补贴。
	


北京市创业担保贷款海淀户籍贴息申请表
编号：                   
	法定代表人姓名
	
	身份证号
	

	户籍所在地
	
	联系电话
	

	创业组织名称
	

	统一信用代码
	

	注册地址
	

	经营地址
	

	经办人姓名
	
	联系电话
	

	担保公司
	
	经办银行
（具体到支行）
	

	贷款金额
	         元

	企业自担利息金额
	         元  （贷款金额*[LPR-150BP]）

	放款日期
	
	贷款结清日期
	

	开户行名称
	
	企业账户名称
	

	银行账号
	

	承诺事项
	本人代表本单位郑重声明并作出如下不可撤销之承诺：
1.本单位申报和提交的材料真实有效。
2.本单位自愿接受市、区等各级行政部门组织开展的审计、监督与检查，并配合提供财务管理、用工管理等相关资料。
3.本单位如若存在骗取、套取补贴资金情况，自愿接受相关行政部门作的处罚，并承担相应法律责任。
法定代表人（签章）：
单位公章：              
日期：    年   月    日 


（四）创业带动就业一次性奖励
1、补贴对象
对于吸纳重点群体就业，签订一年及以上期限劳动合同并缴纳社会保险满一年的初创中小微企业。
2、申请人提交材料：
（1）营业执照或其他登记注册证明材料；
（2）申请人身份证明材料：户口本、身份证；
（3）与招用人员签订的劳动合同，招用人员身份证明材料：本区户籍登记失业人员需提供户口本、身份证；毕业两年以内的高校毕业生需提供本人家庭户口本、身份证和普通高等学校毕业证书；依法退出现役一年内的军（警）官、军（警）士、义务兵需提供本人身份证、退役证或退伍证、复员证；
（4）社保缴费证明；
（5）《海淀区创业带动就业一次性奖励申请表》。
3、补贴标准
一次性补贴1万元。


海淀区创业带动就业一次性奖励申请表
编号：                   
	法定代表人姓名
	
	身份证号
	

	联系电话
	
	经办人姓名
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	创业组织名称
	
	统一信用代码
	

	注册地址
	

	经营地址
	

	营业期限
	年   月   日至  年  月  日

	银行账户信息
	开户行
	

	
	开户名
	

	
	开户账号
	

	招用人员花名册

	姓名
	身份证号
	人员类别
	劳动合同起止日期
	用工形式
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	承诺事项
	本人代表本单位郑重声明并作出如下不可撤销之承诺：
1.本单位申报和提交的材料真实有效。
2.本单位依法与员工签订劳动合同，缴纳社会保险费，并真实用工。
3.本单位自愿接受市、区等各级行政部门组织开展的审计、监督与检查，并配合提供财务管理、用工管理等相关资料。
4.本单位如若存在骗取、套取补贴资金情况，自愿接受相关行政部门作的处罚，并承担相应法律责任。
法定代表人（签章）：
单位公章：            
日期：    年   月    日


四、申报流程
在规定受理时限内，持申请材料原件及复印件至海淀区人力社保局进行现场申请。申请材料齐全、无误，窗口受理；申请材料不齐全或有误，窗口退回。
受理地点：北京市海淀区西四环北路73号中关村人才发展中心北区三层50-51号窗口。
受理时限：每月16-20号。
咨询电话：88506531。
[bookmark: _GoBack]五、区人力资源社会保障局于受理之日起30个工作日内完成审批，并对拟批准享受补贴的名单在网站上公示5个工作日，公示无异议后，按照有关规定拨付奖励、补贴资金。
六、申领补贴对象在按照本办法规定享受创业带动就业政策补贴期间，不再享受除企业担保贷款外的其他同一类型的优惠政策。
七、对违反规定弄虚作假、骗取、冒领相关补贴资金的单位及个人，区人力资源社会保障局将按资金申请渠道追回违规所得资金；涉嫌犯罪的，移送司法机关依法追究其法律责任。
八、本办法由海淀区人力资源和社会保障局及海淀区财政局按照各自职责负责解释。
